Németbanya Koézség Onkormanyzata képvisel6-testiilete 4/2011.(IV.15.) rendelete az

Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarel

A Magyar Koztarsasag Orszaggytilése a tobb partrendszerti jogallam kiéptilésével egyidejlileg
onkormanyzati rendszer bevezetése mellett dontott, biztositva a helyi dnkorméanyzatok harom
kiemelkedden fontos jogat: az autonémidhoz valé jogot, a demokratikus helyi
hatalomgyakorlas, valamint az 6nkormanyzati jogok bir6sagi védelmének a jogat.

Az egyre er6sd6dé onkormanyzatok révén olyan 6nszervezddd helyi hatalomgyakorlas valosul
meg, amelyben a lakossag kozvetleniil, illetve valasztott helyi képviseldi atjan — a torvények
keretei kozott — 6nalldan intézheti a helyi ligyek széles korét. A helyi dnkormanyzatok széles
feladat-és hataskoriikben eljarva kifejezik a helyi kozakaratot, megjelenitik a helyi érdekeket.
Mindezeket alapul véve és szem eldtt tartva Németbanya kozség onkorményzata onalldan,
szabadon, demokratikus modon széleskorli nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés
koziigyeit, gondoskodik a kozszolgaltatasokrol, a helyi hatalom Onkormanyzati tipusu
gyakorlasarol.

A Németbanya Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) képviseld-testiilete
(tovabbiakban: képviselo-testiilet) a helyi dnkorményzatokrol szold és modositott 1990.¢évi
LXV. tv. (a tovabbiakban: Otv.) 18.§. (1) bekezdésben foglalt felhatalmazas alapjan —
szervezeti és mikodési rendjére (tovabbiakban: SZMSZ) vonatkozdan, a Magyar Koztarsasag
Alkotmanyarol szolé 1949 évi XX. torvény 44/A§ (1) bekezdésének b) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el.

L.§.
1. Az Onkormanyzat és jelképe

(1) A Kképviseld-testillet és szervei szamara az Otv.-ben és mas jogszabalyokban
meghatarozott feladat-és hataskori, szervezeti és mukodési eldirasokat az SZMSZ-ben
foglaltak figyelembe vételével kell alkalmazni.

2.8

/ 1/ Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Németbanya Kozség Onkormanyzata
/2 /| Az Onkormanyzat székhelye: Németbanya, F6 tér 3.
Postai cime: 8581. Németbanya, F0 tér 3.
/ 3 / Az Onkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet: Németbanya Kozség
Onkorményzata képvisel-testiilete
/ 4/ llletékességi teriilete: Németbanya kozség kozigazgatasi teriilete

3.8.

(1) Az anorményzat jelképei: a cimer, a zaszlo
(2) Az Onkorményzat jelképeit és azok hasznalatdnak rendjét kiilon rendelet allapitja meg.



438.

(1) Az Onkormanyzat a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitisara és adomanyozasara
kiilon rendeletet alkotott.

5.8.
2. A helyi 6nkormanyzati jogok

(1) A helyi koziigyek, a lakossdg kozszolgaltatassal vald ellatasahoz, a kozhatalom
Onkormanyzati tipusu helyi gyakorlasdhoz, valamint mindezek szervezeti, személyi €s anyagi
feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolddnak.
(2) A helyi Onkormanyzat — a tdrvény keretei kdzott — dnalldan szabalyozhatja, illetSleg
egyedi ligyekben szabadon igazgathatja a feladat-és hataskorében tartozo helyi koziigyeket.
Dontését az Alkotmanybirosag, illetve a birosag kizarolag jogszabalysértés estén biralhatja
felil.
(3) A helyi Onkormanyzat sajat felelésségére véllalkozasi tevékenységet folytathat. Ennek
megfelelden:
a.) Kozvetleniil részt vehet vallalkozasokban,
b.) A helyi dnkormanyzati politikaval illetdleg annak eszkdzeivel, mddszereivel és konkrét
formaival, pl.adopolitikaval, telek-és ingatlan értékesitéssel vallalkozasélénkitd kornyezetet
igyekszik teremteni. Amennyiben az Onkorményzat vallalkozasban részt vesz, ezt
megeldzden szakértdi véleményt kér, illetdleg kozgazdasagi elemzést végeztet.
(4) A képviseld-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat-és hataskdrébe nem
tartozo, de a helyi kozdsséget érintd ligyekben. E jogaval kiilondsen abban az esetben ¢l, ha az
ligy a telepiilésfejlesztéssel és lizemeltetéssel, a lakossagi kdzszolgaltatasok fejlesztésével all
szoros kapcsolatban. Ilyen iligyekben — a polgarmester inditvanyara — a képviselO-testiilet
indokolt esetben csak a kozvetleniil érintett lakossagi réteg, érdek-képviseleti szerv, vagy
tarsadalmi szervezet meghallgatasa utan nyilvanit véleményt, illetve tesz kezdeményezést.
(5) Onkormanyzati dontést a helyi Onkorményzat:

a./ Képviselotestiilete, annak felhatalmazasara,

b./ bizottsaga;

c./ a polgarmester;

d./ a helyi népszavazas hozhat.

6.§.
3. A képviselo-testiilet feladat-és hataskore.

(1) Az dnkorményzati feladat-és hataskorok fO szabalyként a képviseld-testiiletet illetik meg,
melyeknek a jelen rendeletben vagy mds Onkormanyzati rendeletben megallapitott
jogszabalyok szerint a polgadrmesterre, az allando bizottsdgokra atruhdzhat.

7.58.

(1 ) A telepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletének torvények altal eldirt kotelezod
onkormanyzati feladat-és hataskore: a kdzszolgaltatasok korében:
* atelepiilésrendezés ¢s telepiiléstejlesztés,



az épitett és természeti kornyezet védelme,

a lakasgazdalkodas,

a vizrendezés, csapadékviz-elvezetés €s csatornazas,

a koztemetOk fenntartasa,

a helyi kozutak ¢€s kozteriiletek fenntartasa,

a helyi tomegkdzlekedés és koztisztasag biztositasa,

gondoskodas a helyi tizvédelemrdl és a kozbiztonsag feladatairdl,
kozremlikodés az energiaszolgaltatasban,

kozremukodeés a foglalkoztatas megoldasaban,

gondoskodas az 6vodai nevelésrol, az egészségligyi, a szocialis ellatasrol, valamint a
gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokrol,

a kozmiivelddés, €s sport tamogatasa,

a nemzetiségi ¢és etnikai kisebbség jogai érvényesitésének biztositasa,
az egészséges ¢letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése.

(2) Az Onkormanyzat kételes gondoskodni:

az egészséges ivovizellatasrol,

az ovodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,
az egészségligyi és szocialis alapellatasrol,

a kozvilagitasrol,

a helyi kozutak €s koztemetd fenntartasarol,

a nemzeti ¢s etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérol,

a polgarmesteri hivatal mikodtetésérol.

8..

(1) Az Onkormanyzat jogi személy. Az Onkorményzat feladat- és hataskordk a képviseld-
testiiletet illetik meg.

A képviseld-testiilet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi kozszolgéltatasokkal és az alapvetd
intézményhaldzat létrehozasaval ¢és mikodtetésével szorosan Osszefiiggd hataskoreinek
gyakorldsat nem ruhazhatja at.

(2) Ennek megfelelden és ezen talmenden a képviseld-testiilet kizardlagos hataskdrébe
tartozik:

az Onkormanyzati rendeletalkotds,

az Onkormanyzat szervezetének kialakitasa és mitkodésének meghatarozasa,

a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas,

a helyi népszavazas kiirasa,

az onkormanyzati jelképek, kitlintetések ¢€s elismerd cimek hatarozasa, hasznalatuk
szabalyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa,

gazdaséagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol szold
beszamolo elfogadasardl, a telepiilésrendezési terv jovahagyasa, a helyi ado
megallapitasa, képviselo-testiilet altal meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvétel,
kotvénykibocsatas, tovabba kozosségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele és
atadasa,

Onkormanyzati tarsulds létrehozasa,

tarsulashoz, érdek-képviseleti szervhez csatlakozas,

megallapodas kiilfoldi dnkorményzattal valé egyiittmikodésrol,



* nemzetko6zi, onkormanyzati szervezethez csatlakozas,

* intézmény alapitdsa,

o kozteriilet elnevezése, emlékmuallitas,

* eljards kezdeményezése az Alkotméanybirdsagnal,

» allasfoglalas megyei, 6nkormanyzati intézmény atszervezésérol, megsziintetésérol,
ellatasi- szolgaltatasi korzeteirdl,

* véleménynyilvanitas olyan tigyben, amelyben a torvény vagy érdekelt dnkormanyzat
allaspontjanak kikérését irja eld,

* amit a torvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe utal.

9.38.

(1) A képviseld-testiilet a hataskor gyakorlasa atruhdzasarol illetéleg visszavonasarol annak
felmeriilésekor dont.

(2) A képviseld-testiilet az atruhazott hataskor gyakorldjanak utasitasokat adhat, dontését
megsemmisitheti és megvaltoztathatja, illetdleg a gyakorlo szervet beszamoltatja.

(3) A képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskorok tovabb nem ruhazhatok.

(4) Az atruhazott hataskor gyakorloja — az e kereten beliil tett — intézkedéseirdl, azok
eredményeirdl a soron kdvetkezd rendes iilésen beszamol.

10.§.

(1) A képviseld-testiilet feladat- és hataskorét érintd térvényi valtozasokrdl, az atruhazhatdsag
torvényi feltételeirdl a jegyzo a képviselO-testiiletet a napirend eldtti feladatok keretein beliil
irasban tajékoztatja.

11.§.
4. A képviselo-testiilet feladat-és hataskore.

(1) A képvisel6-testiilet tagjainak szdma: 3 6
(2) A képviseld-testiilet tagjainak névsorat az 1.sz.melléklet tartalmazza.
(3) A képviseld-testiilet szervei:

* polgarmester,

* képviselo-testiilet bizottsaga,

» Korjegyzbéségi Hivatal.

12.§

(1) A képviselo-testiilet alakulo, rendes, és rendkiviili iilést tart.

13.§.

(1) A képviseld-testiilet alakuld tilését a valasztast kovetd 15 napon beliil tartja meg. Az
alakuld tilést a legiddsebb képviseld mint korelndk vezeti. Az alakul6 iilést a polgarmester
hivja ssze.



(2) Az alakul6 ilésen a Vélasztasi Bizottsdg elnoke tajékoztatja a képviselO-testiiletet a
valasztas eredményérérdl, €és a polgarmesternek, illetve a képviseloknek kiadja a
megbizolevelet.

(3) A megbizodlevelet atvett polgarmester €s a képviseldk tinnepélyes eskiit tesznek €s alairjak
az eskii szovegét.

(4) Az alakul¢ iilésen a képviselo-testiilet dont a polgarmester illetményérol, tiszteletdijarol.
Megvalasztja az alpolgarmestert és megallapitja a tiszteletdijat. A helyi Onkormanyzati
képviselok tiszteletdijanak megallapitasara is vagy ennek az iilésnek a keretében, vagy az azt
kovetd iilésen kertil sor.

14.8.

(1) A képviseld-testiilet hataskorét {ilésein gyakorolja.

(2) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester hivja 0Ossze, akadalyoztatisa esetén az
alpolgarmester.

(3) A polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, illetdleg tartos
akadalyoztatasuk esetére a képviseld-testiilet iilését a korelnok hivja dssze.

(4) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 alkalommal {ilésezik.

15.§.

(1) A rendkiviili testiileti {ilést 8 napon beliil 6ssze kell hivni, amennyiben:

* apolgarmester inditvanyozza,

» aképviselok egynegyede,

 az Onkormanyzat bizottsagainak, napirendet is tartalmazé inditvanya,

* népi kezdeményezés — ha e rendeletben eloirt feltételei fennallnak — inditvanyozza.
(2) Rendkiviili iilést a polgarmester barmikor dsszehivhat.
(3) Amennyiben a polgarmester az iilés dsszehivasi kotelezettségének nem tesz eleget, az Otv.
98.§. (2) bek. f.) pontja alapjan azt helyette a Ko6zép-dunantuli Regionalis Kozigazgatési
Hivatal Veszprém Megyei Kirendeltsége teszi meg.
(4) A képvisel6-testiileti iilés dsszehivasat inditvanyozoknak meg kell jeldlni:

* amegtargyalando6 napirendet,

* ki kell dolgozni a hatarozati javaslatot,

* rogziteni kell, hogy az iilésre kinek a meghivasat javasolja.
A kezdeményezOk tegyenek indokolt javaslatot a képviseld-testiilet tilésének idOpontjara is.
(5) Az inditvanyt a polgarmesternél vagy akadalyoztatasa esetén az alpolgarmesternél kell
eléterjeszteni.
(6) A rendkiviili iilésen csak az a napirendi pont targyalhatd, amelyre 6sszehivtak.

16.§.

(1) A keépviselo-testiilet iiléseit a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgadrmester hivja
Ossze.

(2) A képviselO-testiilet tagjait az iilés helyének, napjadnak és eléadojanak megnevezését
tartalmazé meghivoval kell 6sszehivni.

(3) A képviseld-testiilet rendes iilésére szol6 meghivot az iilés napjat megelézden legalabb 5
nappal, a rendkiviili tilésre sz616 meghivot pedig legalabb 246raval elébb kell kézbesiteni.

(4) Az tulésrdl a kozség lakossagat a kozség hirdetdtablajan torténd kifiiggesztéssel kell
értesiteni. A képvisel6-testiilet iilésére meg kell hivni:



* aképviseldket,

* abizottsagok nem képviselo tagjait,

 akisebbségi Onkorméanyzat elndkét,

* ajegyzlt,

* ahelyben miik6do egyesiiletek vezetdit,

* ahelyben miikodd parlamenti partok vezetdit,

* az dnkormanyzati intézmények vezetdit,

* aKorjegyz6ségi Hivatal szakeldadoit,

» akiknek a részvételét a polgarmester vagy barmely képviseld indokoltnak tartja.
(5) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl a lakossdgot a testiileti iiléshez hasonldan kell
értesiteni.
(6) A meghivonak tartalmazni kell:

* képviselok vonatkozdsaban az irasos eldterjesztéseket is,

* valamennyi meghivott esetében kozvetlen €rintettség esetén irasos eldterjesztést az

érintettséget megalapoz6 témahoz.

(7) Az iilésen a képviselok szavazati joggal, illetve a résztvevok tanacskozasi joggal vesznek
részt.
(8) A meghivottak koziil tandcskozasi jog illeti meg a meghivottakat abban a témaban,
amelyben érdekeltek.
(9) A meghivottakon kiviil tanacskozasi jog illeti meg a kapcsolodd napirendi pontokban a
polgarmesteri Hivatal szakeldadoit, a jegyzot, €s a helyi szervezetek vezetdit.
(10) Ha a meghivoban szerepld napirendi javaslat kozott egyéb ligyek is vannak, a targyalni
kivant témdkat a személyiséghez fiiz0dd jogok figyelembe vételével meg kell nevezni. Az
egyeb ligyeknél a targyalt ligyekben a dokumentacidkat és a dontéshez sziikséges egyéb
iratokat a meghivdval egyiitt kézbesiteni kell.

17.§.
5. A képviselé-testiilet ciklusprogramja.

/' 1/ A képviseld-testiilet megbizatasanak idétartaméra sz616 ciklusprogram alapjan mitkodik.
/ 2/ A képviselé-testiilet az Onkorméanyzat tevékenységének iranyvonalat, az elsdbbséget
¢lvezd célokat, a fejlesztési programokat tartalmazé koncepciot az alabbiakban hatarozza meg
a teljesség igénye nélkiil:

* atelepiilés-lizemeltetéshez és lakossagi ellatdsokhoz kapcsolodo infrastrukturalis

fejlesztések,

e amar elért szolgaltatasi szinvonal €s intézményi eredmények tovabbfejlesztése,

* akodzség kulturdlis hagyoményainak &polésa és tovabbfejlesztése,

* amunkahelyteremtd lehetdségek folyamatos kiakndzasa,

* ahelyi kozosségek fejlesztése.

18.§.

(1) A képviseld-testiilet jovahagyott munkaprogram alapjdn végzi munkéjat. Errdl a jegyzo
minden év janudr 31-ig és junius 31-ig munkatervet készit.
(2) A munkaterv tartalmazza:

» aképviselO-testiilet iiléseinek tervezett iddpontjait honap megjeldléssel,

* atervezett napirendi pont eldterjesztdjének nevét.



19.§.
6. A képviselo-testiilet iilése. Az iilésvezetés szabalyai.

(1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos.
(2) A képviselo-testiilet zart iilést tart:

» valasztas, kinevezés, felmentés,

* vezetdi megbizas adasa, illetdleg visszavonasa,,

» fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa,

» Allasfoglalast igényld ligy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem

egyezik bele,

* Onkormanyzati, hatosagi, 6sszeférhetetlenségi és kitiintetési tigy targyalasakor.
(3) Zart iilést rendelhet el:

* avagyonaval val6 rendelkezés,

» az altala kiirt palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.
(4) Zart tlésen a képviselO-testiilet tagjai, a jegyz0, a jegyzOkonyvvezetd tovabbd meghivasa
esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja, hogy mely esetben kotelezd az
érintett meghivasa.
(5) Zéart tilés megtartasat:

* apolgarmester,

* barmely jegyzo.

* akorjegyzd inditvanyozhatja.
(6) Zart {ilés elrendelésérol a képviseld-testiilet mindsitett tobbségli szavazassal dont.

20.§.

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester
vezeti.
(2) A polgarmester / alpolgarmester / a testiileti iilés vezetése soran:
* megnyitja az lilést és megallapitja a hatarozatképességet,
» tdjékoztatast ad a lejart hataridejli onkorményzati dontések végrehajtasanak allasarol,
az el6z6 ulést kovetden tett fontosabb intézkedésekrol,
* eldterjeszti az iilés napirend;ét.
(3) A képviselo-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.

21.8.
7. A vita, szavazas
(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit

vitat, melynek soran:
* azeldado a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet,



* az eldadohoz a képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozési joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az eléado koteles rovid vélaszt adni.

(2) Az ilésen minden képviseld elmondhatja véleményét, javaslatat.
(3) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A felszolalds iddtartama
legfeljebb 5 perc lehet. Ismételt felszolalas id6tartama a 3 percet nem haladhatja meg az i1d6
tullépése miatt a polgdrmester megvonhatja a szét a felszélalotol.
(4) Az tlésen elsOsorban a képviseloknek €és a tanacskozasi joggal meghivottaknak van
felszolalési joguk.
(5) Az ilésen megjelent allampolgarok részére a polgarmester a napirendhez kapcsolodva
kérdezési és hozzaszolasi jogot adhat.
(6) Az eldterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képvisel6 a modositoé javaslatot a vita
bezéarasaig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.
(7) A vita lezarasara, a hozzaszolasok idétartamanak korlatozéasara a testiilet barmely tagja
javaslatot tehet. E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz.
(8) A vita lezarasa utan a napirend eléadoja valaszol a hozzaszolasokra.
(9) A vita lezarasa utan a hatdrozathozatal eldtt a jegyzOnek kell szot adni, ha a javaslatok
torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.
(10) A polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6szor a modositd és kiegészitd inditvanyokrol
dont a testiilet — az elhangzas sorrendjében — majd az eredeti hatarozati javaslatrol.
(11) A testiilet — a szavazati aranyok rogzitésével — alakszer(i hatarozat nélkiil dont:

» afeladat-meghatarozast nem tartalmazo eldterjesztések elfogadasara,

» interpellaciora adott valasz elfogadasarol.
22.8.

(1)Az érvényes dontéshez két egyiittes feltétel sziikséges:

* hatarozatképesség,

* asziikséges szamu szavazat.
(2) A képviseld-testiileti iilés hatarozatképességéhez 2 10 testiileti tag jelenléte sziikséges.
(3) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhat6 az, aki vagy akinek a hozzatartozojat az
ligy személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely képvisel0 javaslatara a
képviseld-testiilet dont.
(4) A kizart képviselOt a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.
(5) A képviseld-testiilet dontéseit altalaban egyszerli szotobbséggel hozza.
(6) A mindsitett tobbséghez megvalasztott telepiilési képviselok tobb mint felének a szavazata
sziikséges.
(7) Minésitett tobbség sziikséges:

* az dnkormanyzati rendeletalkotashoz,

 az Onkormanyzat szervezetének kialakitasdhoz és miikodésének meghatdrozasahoz,

* atorvény altal hatdskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz.

* Onkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, tarsulashoz, érdek-képviseleti szervhez vald

csatlakozashoz,

* kiilfoldi 6nkormanyzattal valo egyiittmiikodést rogzitd megallapodashoz,

* nemzetk6zi onkormanyzati szervhez valé csatlakozéashoz,

* intézmény alapitashoz,

e zart iilés elrendeléséhez,



* aképviseld-testiilet Onfeloszlatdsdnak kimondasdhoz,
* apolgarmester elleni kereset benyujtasahoz,
* aképviseld kizarasahoz.

23.§.

(1)A képviselo-testiilet dontéseit /hatarozat, rendelet/ nyilt szavazassal hozza. A nyilt
szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) Titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart iilést kell tartani,
illetve zart tilést tarthat.
(3) Titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, szavazofiilke €s urna igénybevételével
torténik. A titkos szavazasrol kiilon jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza:

* aszavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,

* aszavazatszdmlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

* aszavazas soran felmeriilt koriilményeket,

* aszavazas eredményét.
(4) Zart ilésen hozott hatarozatot is nyilvanos iilésen kell ismertetni a képviseld-testiilet soron
kovetkezd nyilt tilésén. Az ismertetés tartalmazza a hatdrozat lényegét, a végrehajtas
hataridejét és feleldsét.
(5) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:

e azt torvény irja eld,

* aztapolgarmester vagy barmely képviseld kéri.
(6) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.
(7) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a polgarmester felolvassa a tagok nevét, a
jelenlevé tagok pedig a neviikk elhangzdsa utan ,igen”-nel, vagy ,nem”-mel vagy
Jtartdozkodas’-sal szavazhatnak.
(8) A név szerinti szavazast a jegyzOkonyvben rogziteni kell.
(9) Béarmilyen moédon torténik a hatarozathozatal, a szavazas eredményét a polgarmester
allapitja meg és ismerteti az Onkormanyzat dontését.
(10) Ha a szavazas eredménye feldl kétség meriil fel, vagy ha azt valamelyik telepiilési
képviseld kéri, a polgarmester a szavazast koteles megismételni.
(11) A dontéshez a jelenlev telepiilési képviselok tobb mint felének igen szavazat sziikséges.
Abban az esetben, ha az igen szavazatok szdma megegyezik a nem szavazatok szdmaval,
illetve a nem ¢s a tartozkodo szavazatok dsszegével, a javaslat elutasitottnak tekintendo.
(12) A polgarmester ha a képviseld-testiilet dontését az Onkormanyzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon tigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat.
A kezdeményezést az iilést kovetd 3 napon beliil nytjthatja be a korjegyzOhdz, és errdl a
képviseld-testiilet minden tagjat irasban értesiteni kell. A képviselO-testiilet a benyujtas
napjatol szdmitott 15 napon beliil dont.

24.8.

(1) A képviseld-testiilet dontései:
e rendelet,
* hatarozat.



(2) A képviselo-testiilet rendeleteit targyanak feltiintetésével, sorszammal és év (ho, nap),
hatarozatait sorszdmmal és év (ho, nap) kell ellatni.

25.8.
8. Kérdés, interpellacio.

(1) A képviseld a képviselo-testiilet lilésén a polgarmestertdl, alpolgarmestertdl, jegyzotol
bizottsdg elnokétdl onkormanyzati igyben felvildgositast kérhet /interpellalhat/, amelyre az
iilésen — vagy legkésobb 15 napon beliil irdsban — érdemi valaszt kell adni.

(2) Az interpellaci6 az iilés napjat megel6zden irdsban is benytjthato az interpellalé nevének,
az interpellacio targyanak és annak feltiintetésével, hogy az interpellaciot az eldterjesztd
szoban is el6 kivanja-e adni.

(3) Az interpellacidra adott valasz elfogadasarol eldszor az eldterjesztd nyilatkozik, majd a
testiilet vita nélkiil dont az elfogadasarol.

(4) Ha az interpellacioéra a valaszadas az iilést kovetden torténik, arrdl a képviseld-testiiletet a
kovetkezd tilésen tajékoztatni kell.

26.§.
9. A tanacskozas rendjének fenntartasa.

(1) A tanacskozas rendjének fenntartdsarol a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:
* figyelmezteti azt a hozzaszol6t, aki eltér a targyalt témaktol, vagy a tanacskozashoz
nem ill6 sérto kifejezést hasznal, ismételt figyelmeztetést kovetden megvonhatja a
Szot,
» rendre utasithatja azt a személyt, aki a képviseld-testiilet tagjdhoz méltatlan
magatartast tanusit,
* ismétl6do rendzavaras esetén a polgarmester az iilést felfiiggesztheti.
(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijel6lt helyet foglaljak el.
(3) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedése ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, vele vitaba szallni nem lehet.

27.8.
10. A jegyz6konyv

(1) A képviselo-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.
(2) A jegyzOkonyv tartalmazza:
* azilés helyét, idejét,
* amegjelent képviseld nevét /a tdvolmaradt képviselok névsorat/,
* aziilésen tandcskozasi joggal résztvevok nevét,
* aziilés megnyitasanak idépontjat,
* az elfogadott napirendet,
* napirendként az eldado, €s a felszolalo nevét, a kérdéseket és a hozzaszolasok
lényegét,
* a hatarozathozatal mddjat,
* aszavazas eredményét, €s a hatarozat szovegét, a végrehajtas feleldsét, és a
végrehajtas hataridejét,



* apolgarmester esetleges intézkedéseit,
» azelhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos
valaszokat és
. hatarozatokat,
. az 1ilés bezarasanak idépontjat.
(3) A jegyzOkonyv elkészitésérdl a korjegyzd gondoskodik.
(4) A jegyzOkonyvet két példanyban kell elkésziteni, ebbdl:
» azeredeti példanyt a korjegyzo kezeli,
* a masodik példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliil a Veszprém Megyei
Korményhivatal vezetdjének,
e a nyilt Glésrdl késziilt jegyzokdnyv masolati példanyat kérésre meg kell kiildeni a
képviseld-testiilet tagjainak 15 napon beliil,
* a jegyzOkonyv eredeti példanydhoz mellékelni kell az elfogadott rendeleteket, a
jelenléti ivet, a képviselok kérelmére az irdsban benyujtott hozzaszolast is,
* ha név szerinti szavazas tortént, akkor csatolni kell a jegyzékonyv eredeti példanyahoz
a név szerinti szavazason részt vettek névsorat.
(5) A korjegyzo a jegyzOkonyveket évente a mellékleteivel egylitt bekatteti.
(6) A jegyzOkonyvet a polgadrmester ¢és a korjegyzd irja ald a Veszprém Megyei
Korményhivatalhoz torténd elkiildés eldtt.
(7) A valasztopolgarok zart {ilés kivételével betekinthetnek a képviseld-testiilet
eloterjesztésébe ¢€s iiléseinek jegyzokdnyvébe.
(8) Zart tilésrdl kiilon jegyzdkonyvet kell késziteni.
(9) A képviseld-testiilet iiléseirdl irasbeli jegyzokonyv késziil.

28.8§.
11. Az 6nkormanyzati rendeletalkotas

(1) A képviseld-testiilet — az Otv.16.§. / 1 / bek.-ben kapott felhatalmazas alapjan — a térvény
altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovadbbd a tdérvény
felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara dnkormanyzati rendeletet alkot.
(2) Az Otv. Ertelmében rendeletet kell alkotni a kovetkezé iigyekben:
a./ A Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzatrol,
b./ A telepiilési képviseloknek, a bizottsagi elnokoknek, a bizottsag tagjainak — torvény
keretei kozott torténd — tiszteletdij, természetbeni juttatas megallapitasarol,
c./ Bizottsag részére torténd hatosagi jogkor megallapitasarol,
d./ A helyi népszavazas és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének a
megallapitasarol,
e./ A helyi Onkormanyzat meghatarozott vagyontargya vagy vagyonrésze
elidegenitésérdl, megterhelésérdl, vallalkozasba valo bevitelérdl, illetéleg mas célu
hasznositasarol,
(3) A Kképviseld-testiilet elézetesen 4llast foglalva az Onkormdanyzati rendelet
¢letviszonyok, sajatossagok adjak.
(4) Az dnkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
a./ a telepiilési képviseldk,
b./ a képviseld-testiilet bizottsaga,
c./ a polgarmester, alpolgarmester, a kérjegyzo,
d./ a telepiilés tarsadalmi, érdek-képviseleti és mas civil szervezeteinek vezetoi.



(5) Kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani. A polgarmester, a korjegyz0, az
Ugyrendi Bizottsag, de mds bizottsagok bevondasaval is elkésziti a tervezetet, és azt benytjtja
a képviseld-testiiletnek.

(6) Az allampolgarok szélesebb korét érintd rendeletek tervezetét az Onkormanyzat hivatali
helyiségében legalabb 30 napra kozszemlére kell tenni, erre a lakossag figyelmét hirdetmény
utjan fel kell hivni.

(7) A rendelet tervezetek érdemi vitdja el6tt — ha a képviseld-testiilet tigy dont —
kozmeghallgatast kell tartani.

(8) A rendelet elfogadasat kovetden annak hiteles szovegét a jegyzo szerkeszti, majd
gondoskodik a rendelet kozzétételérol.

(9) A rendeletet megalkotasatol szamitott 2 napon beliil a Polgarmesteri Hivatal
hirdetétablajan 8 napig torténd kifliggesztéssel kell kihirdetni.

(10) A korjegyz6 kétévente gondoskodik a hatalyos rendeletek atvizsgalasardl és javaslatot
tesz azok modositasara. A korjegyzé koteles a hatalyos rendeletek jegyzékét az SZMSZ
mellékleteként naprakészen vezetni.

/ 11/ A rendeletet az alkalmazasa szempontjabol €rintett szervhez is meg kell kiildeni.

29.§.
12. A telepiilési képviselok.

(1) A képviseldt az Otv.-ben és a jelen szabalyzatban rdgzitett jogok és kotelezettségek illetik
meg, illetdleg terhelik.

(2) A telepiilési képviseld az alakulo iilésen, illetéleg a megvalasztasat kovetd iilésen eskiit
tesz.

(3) A képvisel6 tevékenysége soran hivatalos személyként jar el.

(4) A képviseld fobb jogai:

* részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek az elékészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében ¢és ellendrzésében,

* kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak,
polgarmesterének a képviseld-testiilet altal atruhazott Gnkormanyzati tigyben
hozott dontését,

* aképviseld-testiilet hivatalatdl igényelheti a képvisel6i munkajahoz sziikséges
tajékoztatast, illetdleg tigyviteli kozremiikddést,

* asilirgds, azonnali intézkedést igényld kozérdeki tigyben kezdeményezheti a
Polgarmesteri Hivatal intézkedését, a jegyz0 vagy a hivatal érintett dolgozdja
8 napon beliil koteles érdemi valaszt adni irasban a képviselok
kezdeményezésére.

* aképviseld-testiilet a telepiilési képviseldnek, a bizottsag elndkének, a
bizottsag tagjainak ¢s tarsadalmi megbizatas esetén a polgarmesternek a
torvény keretei kozott rendeletében tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapit
meg.

(5) A képviselo fobb kotelezettségei:
* tevékeny részvétel a képviseld-testiilet munkajaban,
* aziilésrdl valo tavolmaradasat indokoltnak kell tekinteni, amennyiben a tavollétet
elézbleg bejelentette, vagy betegség miatt volt tavol,
* abejelentés szoban, vagy irasban torténhet,
» koteles olyan magatartast tantsitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara,



» felkérés alapjan részt vesz a testiileti tilések eldkészitésében, valamint a kiilonb6zd
vizsgalatokban,
* atudomasara jutott allami, szolgdlati, magantitok megdrzése, titoktartasi
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall,
» kapcsolattartas a valasztopolgarokkal, illetve a kiillonb6z6 6nszervezodo
kozosségekkel,
» személyes érintettség bejelentése.

30.8.
13. A képviselo-testiilet bizottsagai.

(1) A bizottsdgok a képviseld-testiilet dontés-elokészitd, végrehajtast szervezd, azokban
kozremiik6do, barmely dnkormanyzati tigyben véleményezd, javaslattevo, ellenérzési joggal
¢és meghatarozott korben dontési joggal felruhazott szervei.

(2) A képviselo-testiilet onkormanyzati rendeletben hatdsagi hataskort allapithat meg
bizottsdgai szamara.

31.8.

(1) A képviseld-testiilet feladatai ellatasanak érdekében 4llandd bizottsagot, illetdleg
ideiglenes /ad-hoc/ bizottsagokat alakithat. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak
elvégzéséig, illetve az errdl szo6lo jelentésnek a képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig
tart.
(2) Egy képviseld tobb bizottsagnak is tagja lehet.
(3) A bizottsag tagjaira javaslatot tehet:

* apolgarmester

* barmely képviseld
(4) A bizottsag elndkének, tagjainak megbizatasa megsziinik:

¢ lemondassal,

* ha a képvisel6-testiilet a bizottsdgot megsziinteti,

* ha aképvisel6-testiilet a feloszlatasat kimondja.
(5) Onkormanyzati rendeletet az Ugyrendi Bizottsag eldzetesen véleményezi.

32..

(1) A képvisel6-testiilet az alabbi alland6 bizottsdgot hozza 1étre:
+ Ugyrendi Bizottsag.
(2) A képviselo-testiilet ligyviteli teenddit a képviseld-testiilet hivatala latja el.
(3) A Dbizottsagok miikddésének koltségeirdl a koltségvetésben elkiilonitetten kell
gondoskodni.

33.8.
14. A bizottsagok miikodése.
(1) A bizottsag iilését a bizottsag elndke hivja Ossze.

(2) Az elnok koteles 6sszehivni a bizottsagot:
» aképviseld-testiilet hatarozatara,



 apolgirmester inditvanyara, Otv. 25.§. (1) bek.

* abizottsagi tagok egyharmadanak javaslatara.
(3) Barmely képviseld javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsdg feladatkorébe tartozo
gy megtargyaldsat, amelyet a bizottsdg legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni, ¢és
targyalasahoz a képvisel6t meg kell hivni.
(4) A bizottsagok kozds feladat vagy hataskor esetén egyiittes iilést is tarthatnak.
(5) A polgarmestert, alpolgarmestert, a korjegyzot, valamint a kisebbségi Onkormanyzat
elndkeit minden bizottsagi iilésre meg kell hivni.
(6) A bizottsagok iilései altaldban nyilvanosak. A bizottsag zart iilést tart: az Otv.12.§. (4)
bekezdés a.) pontjaban meghatarozott személyi ligyek eldzetes véleményezése targyaldsakor,
tovabba az onkormdanyzati, hatosagi, osszeférhetetlenségi ligy targyaldsakor.
(7) Zart iilés rendelheté el az Onkormanyzat vagyonaval valo rendelkezés targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.
(8) Zart iilésen az Otv. 12.§. (5) bek.-ben meghatarozott személyek vehetnek részt.

34..

(1) A bizottsag iiléseit a bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén a bizottsag elndke altal
megbizott bizottsagi tag vezeti. A bizottsagi iilésen nem képviseld bizottsagi tag nem
elnokdlhet.

(2) Az iilés elndke a hatarozatképesség megallapitasa utan nyitja meg a bizottsag iilését.

(3)A bizottsag iilésére sz616 meghivon szerepld napirendi javaslatokon tul a bizottsadg tagjai
mas napirendek targyaldsat is kezdeményezhetik. A napirendek elfogadasarol a bizottsag
hataroz.

(4) Az iilés elndke minden napirend felett vitat nyit, majd Osszefoglalja, és szavazasra
bocsatja a tagok javaslatait. A vitdban a meghivottaknak tanacskozasi joguk van.

(5) Az ilés elnokének feladata a tandcskozas rendjének biztositdsa, a sz6 megadasa vagy
megvonasa.

(6) Aki a bizottsagi iilés napirendjét megzavarja, az iilés elndke rendre utasithatja, ismételt
rendzavards esetén az iilésterembdl kiutasithatja.

(7) A bizottsagok iilésein tortént esetleges rendbontasokrol, rendkiviili eseményekrdl a
polgarmestert haladéktalanul, a képviseld-testiiletet pedig a soron kovetkezd iilésén
tajékoztatni kell.

35..

(1) A bizottsag hatarozatképes, ha {ilésén a tagjainak tobb mint a fele jelen van.
(2) A bizottsag dontéseit — nyilt szavazassal — a jelenlevd tagok tobb mint felének igen
szavazataval hozza.
(3) A bizottsag dontése lehet:

* hatarozathozatal,

o 4llasfoglalas/alakszerti hatarozat nélkiil/,

* tudomasul vétel vagy egyetértés /alakszerii hatarozat nélkiil.
(4) A bizottsdg hatarozatait a naptari év elejétdl kezddédé folyamatos sorszammal és
é¢vszammal, (zardjelben a honap és nap feltlintetésével) a bizottsag nevének megjelolésével
hozza.
(5) Egyiittes iiléseken a bizottsagok dontéseiket kiilon-kiilon hozzak, kivéve ha az egylittes
hataskor gyakorldsaval érintett tigyben dontenek.
(6) A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviseld-testiilet hatarozataval, vagy sérti az Onkorményzat érdekeit.



(7) A bizottsag a 33.§. (6), (7) bek.-ben meghatarozott ligyekben titkos szavazast tart.
36.8.

(1) A bizottsagi dontéshozatalb6l kizarhatd az a bizottsdgi tag, akit vagy akinek
hozzatartozojat személyesen érinti az ligy.

(2) Személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. Az elndk esetén a polgarmester,
bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

37.8.

(1) A bizottsagok iiléseirdl jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzOkdnyvnek tartalmazni kell:

* aziilés helyét, id6pontjat, napirend;ét,

e azilésen résztvevok nevét,

» az elhangzott hozzaszolasok, vélemények 1ényegét,

* adontésekkel kapcsolatos szavazas szamszerli eredményét,

» az elfogadott hatarozatot,

* avégrehajtas hataridejét, a a felel6sok megnevezését,

* aziilés esetleges rendkiviili eseményeit.
A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke és a korjegyz0 irja ald. Az iilések jegyzokonyveihez
jelenléti ivet kell csatolni.
(2) Ha a bizottsagok altal targyalt napirendi pontokkal kapcsolatban érdemi dontés
meghozataldra nem keriilt sor, az iilésr6l — az elhangzottak lényegének rogzitésével —
egyszerusitett jegyzOkonyv készitheto.
(3) A jegyzOkonyveket, az iilést kovetd 8 munkanapon beliil kell elkésziteni.
(4) A jegyzOkonyvek egy-egy példanyat a polgarmesternek, az illetékes bizottsag elndokének,
tovabba a korjegyzonek kell eljuttatni.
(5) A bizottsagi iilésekrdl késziilt jegyzokonyveket minden esetben fel kell terjeszteni a
Veszprém Megyei Kormanyhivatal részére az iilést kovetd 15 napon beliil.

38..

(1) A képviselé-testiilet az SZMSZ 32.8. (1) bek.-ben foglalt Ugyrendi Bizottsagot hoz létre,
tagjainak szamat 3 foben allapitja meg.
(2) Az Ugyrendi Bizottsag feladatai:

* egy-egy Onkormanyzati rendelet elokészitése,

* az onkormanyzati rendeletek hatalyosuldsanak vizsgélata,

* tarsulasi, egylittmiikodési megallapodéasok eldkészitése,

» titkos szavazas esetén a torvényesség biztositasa, a szavazas lebonyolitasa,

* apolgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes kérdéseirdl és az Gnkormanyzati
képviselok

» tiszteletdijarol szolo 1994.¢vi LXVI.tv.3.§./ 4 / bekezdés alapjan a
polgarmester bérfejlesztési, tiszteletdij emelési javaslatanak eldkészitése,

* cllatja a polgarmester, az alpolgdrmester,a helyi 6nkormanyzati képviselok
vagyonnyilatkozatanak atvételével, kezelésével és vizsgalataval kapcsolatos
valamennyi teenddt.

(3) Az Ugyrendi Bizottsag tagjainak felsorolasat az SZMSZ. 2.szamt melléklete tartalmazza.



39.8.
15. A polgarmester

(1) A polgarmester tevékenységét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A polgarmester munkarendjét a képviseld-testiilet hatarozza meg.
(3) A polgarmesteri tisztség betdltésének modjat a képviselo-testillet a polgarmester
egyetértésével valtoztathatja meg.
(4) A polgarmester tagja a képviseld-testiiletnek, a képvisel6-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miitkodése szempontjabol telepiilési képviselonek tekintendd. A polgarmester
megvalasztasat kovetden a képviselo-testiilet eskiit tesz.
(5) A polgarmesternek a képviseld-testiilet mitkodésével kapcsolatos feladatai:
* segiti a képviselok munkajat,
» 0Osszehivja és vezeti a testiilet iiléseit,
* képviseli az dnkormanyzatot,
» szervezi a teleplilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat,
* Dbiztositja a demokratikus helyi hatalom gyakorlasat, a kdzakarat érvényesitését.
(6) A polgarmesternek a bizottsag mitkodésével 0sszefliggd feladatai:

* inditvadnyozhatja a bizottsag dsszehivasat,

» afelfiiggesztett bizottsagi dontésrdl a képviseld-testiilet a kovetkezo iilésen hataroz.
(7) A képvisel6-testiilet hivatalaval 6sszefliggd f0bb jogositvanyai:

» aképviseld-testiilet dontései szerint €s sajat onkormanyzati jogkorében ranyitja a
képviseld-testiilet hivatalat.

* a korjegyz0 javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a hivatal feladatait, az
Onkormanyzat munk4janak a szervezésében, a dontések elSkészitésében és
végrehajtasaban,

* dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja,

* a jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyjt be a képviselO-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozddasara, a hivatal munkarendjére, az iigyfélfogadds rendjére
vonatkozodan,

* a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a hivatalban a kiadmanyozas rendjét,

* gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester, a korjegyzo és az
Onkormanyzati intézményvezetok tekintetében,

* az altala meghatarozott korben egyetértési jogokat gyakorol a korjegyz6 hataskorébe
tartozo kinevezés, vezetdi megbizas stb. esetben.

(8) A polgarmester ligyfélfogadasi rendet allapit meg.

(9) A polgarmester foglalkoztatasi viszonyaval kapcsolatos szabalyokat, valamint az
osszeférhetetlenségre vonatkozo rendelkezéseket az Otv.-valamint a polgdrmesteri tisztség
ellatasanak egyes kérdéseirdl, és az dnkormanyzati képviseldk tiszteletdijarol szold 1994.¢évi
LXIV.tv. hatdrozza meg.

40..

16. Az alpolgarmester



(1) A képviselo-testiilet a sajat tagjai koziil, a polgarmester javaslatara titkos szavazassal, a
képviselo-testiilet megbizatasanak idOtartamara, a polgarmester helyettesitésére, munkajanak
segitésére alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el a feladatait.

(3) Az alpolgarmesterre megfelelden irdnyadok a polgarmesterre vonatkozé szabalyok.

(4) Az alpolgarmester konkrét feladatainak meghatarozédsa, a polgarmester ¢s az
alpolgarmester kozott 1évé munkamegosztds kialakitasa, a helyettesités sorrendjének
kimunkaldsa a polgarmester jogkorébe tartozik. E jogkoér nem lehet ellentétes a szervezeti
szabalyzat rendelkezéseivel.

41.8.
17. A korjegyz6

(1) A képviselo-testillet — palyazat alapjan — jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld korjegyzot nevez ki.

(2) A korjegyzé vezeti a képviseld-testiilet hivataldt és gondoskodik az Onkormanyzat
miikddésével kapesolatos feladatok ellatasarol.

Ebben a korben:

a./ el6késziti a képviseld-testiilet {ilését, a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket,

b./ ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési ¢és iigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

c./ tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok iilésein,

d./ torvényességi eszrevételeket tehet a dontés elokészités soran vagy az elterjesztés
vitajaban,

e./ gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérol, és azt a polgarmesterrel
egylitt irja ala,

f./ rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiiletet és a bizottsagokat az
Onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol, a Kérjegyzdségi Hivatal munkajarol
¢s ligyintézésérol.

(3) A korjegyzo egyéb feladatai:
a./ dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,
b./ ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat ¢és hatdsagi jogkoroket,
c./ dont a hataskorébe utalt tigyekben,
d./ a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat a képviselo-testiilet hivatalanak koztisztvisel6i tekintetében,
a kinevezéshez, a vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetéi megbizas vissza-
vonasahoz, jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatarozott kérben — a polgarmes-
ter egyetértése sziikséges,
e./ szervezi a Korjegyz6ségi Hivatal jogi felvilagositd munkajat.
(4) Véleményt nyilvanit a polgarmester, alpolgarmester és a bizottsagok elnokének kérésére
jogértelmezési kérdésekben:

a./ javaslatot tesz az Onkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara,

b./ gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és fliggelékeinek naprakész allapotban
tartasarol,

c./ dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket részére a polgarmester ad at,

d./ hetente a Korjegyzoségi Hivatal ligyfélfogadasi rendjéhez igazodva Németbanyan
fogadoorat tart.



42.8.
18. A Korjegyzoség Hivatala

(1) A képviseld-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre — Korjegyzoség Hivatal elnevezéssel — az
Onkormanyzat miikddésével, valamint az allamigazgatasi iigyek dontésre valo elékészitésével
¢s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A Korjegyzoség Hivatalat a korjegyzo vezeti.

(3) A képviselo-testiilet a polgarmester eléterjesztése alapjan meghatarozza az egységes
hivatal belsé szervezeti tagozodasat, munka és ligyfélfogadasdnak rendjét, valamint a
bértdmeget.

(4) A polgarmester eléterjesztését a korjegyzo javaslatainak figyelembe vételével teszi meg.
(5) A hivatal a korjegyz6 altal elkészitett €s a polgdrmester altal jovahagyott tigyrend szerint
miikodik, amely a hivatal feladatait, valamint a bels6 szervezeti egységek ¢és a dolgozdok
kozotti munkamegosztast tartalmazza.

(6)A hivatal tigyrendjét az SZMSZ 3.sz. melléklete tartalmazza. Ennek egyik melléklete a
kiadméanyozas rendjérdl szol6 szabalyzat.

(7) A képviselo-testiilet altal 1étrehozott bizottsagok dontései nem terjednek ki a
Korjegyzdségi Hivatal szervezeti tagozodasara, munkarendjére, valamint az iigyfélfogadas
rendjére.

(8) A hivatal koteles ellatni a bizottsagok mitkddésével, a képviseld-testiilet és a polgarmester
altal meghatarozott feladatokat, kiilonos tekintettel azokban az esetekben, amikor a képviselo-
testiilettd] atruhazott hataskorben jar el a bizottsag.

(9) A telepiilési képviseld a KorjegyzOségi Hivataltol a korjegyzO utjan igényelheti a
képviseldi munkahoz sziikséges tdjékoztatast, tigyviteli kozremiikodést. Kozérdekli iigyben
kezdeményezheti a képviselO-testiilet hivatalanak intézkedését, amelyre a hivatal 8 napon
beliil érdemi valaszt koteles adni.

(10) A Korjegyzdség Hivatal munkarendjét az SZMSZ 3.sz. melléklete tartalmazza

(11) A Korjegyzoségi Hivatalban az ligyfélfogadas rendjét, idejét, a polgarmester és a jegyzo
fogaddorait az SZMSZ 4.sz. melléklete tartalmazza.

(12) A Korjegyzdségi Hivatal igény és sziikség szerint koteles adatokat szolgéltatni és
jelentést késziteni a képviseld-testiiletnek és az onkormanyzati bizottsagoknak.

(13) A hivatali szervezet dolgozdjat a tudomasara jutott allami, szolgalati, és tizleti / magan/
titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség — az
adatvédelemrdl szolo torvény rendelkezéseinek alapulvételével — kiterjed az tligyfél
személyiségi jogainak védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kdzhivatal betoltése utan is
fennall. A hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informaciét és tényt koteles a jegyzd
tudomadsara hozni, amely az elébbi kotelezettséget befolyasolja.

43.8.
19. A tarsulasok

(1) Az Onkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és ésszeriibb
megoldésa érdekében tarsulasokban vesz részt.

(2) A tarsulasban val6 részvételrdl a képviseld-testiilet hatarozattal dont.

(3) A képvisel6-testiilet elhatarozza, hogy Farkasgyepli ¢és Bakonyjako telepiilések
onkorményzati képviseld-testiileteivel sziikség szerint egyiittes iilést tart. Ezt elsdsorban a
ko6z06s fenntartast intézmények miikddtetése indokolja, amelyrdl megéllapodas sziiletett.



(4) A képviseld-testiilet teljes jogt tagja a Papai Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnak.
(5) A képviselo-testiilet tarsuldas formajaban latja el a Csaladsegitést és a Gyermekjoléti
szolgaltatast, illetve a Belsdellendrzést.

44.§.
20. Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

(1) A képviselo-testiilet a helyi népszavazas és népi kezdeményezés eljarasat, egyes feltételeit
ezen rendeletében szabalyozza.
(2) A valasztopolgarok az Onkormanyzathoz vald jogaikat az Onkormdényzati testiiletbe
valasztott képviselOk utjan, €s a helyi népszavazason valo részvételiikkel gyakoroljak.
(3) A képviseld-testiilet helyi népszavazast koteles kiirni a kdvetkezo tigyekben:

* akozségegyesitésnek, ¢s a kozségegyesités megsziintetésének kezdeményezésekor,

* 0 kozség kialakitasanak kezdeményezésekor, tarsult képviseld-testiilet alakitasa,

tarsult képviseld-testiiletbdl kivalas.

(4) A képviselo-testiilet helyi népszavazast rendelhet el:

* aképviseld-testiilet hataskorébe tartozo ligyben,

* Onkormanyzati rendelet megerdsitésére.
(5) Nem rendelhet6 el népszavazas:

* akoltségvetésrdl vald dontésre,

* ahelyi adénemek, illetéleg mértékiiket megallapitod rendelet targyaban,

* aképviselo-testiilet hataskorébe tartozo szervezeti, miikkddési, személyi kérdésekben,

* aképviselO-testiilet feloszlasanak kimondasarol.
(6) A helyi népszavazast a polgarmesternél kezdeményezheti:

» atelepiilési képviselok legalabb egynegyede,

* aképviseld-testiilet bizottsaga,

* avalasztopolgarok 20 %-a.
(7) A képviseld-testiilet koteles kitlizni a helyi népszavazést, ha a valasztopolgarok 20 %-a
kezdeményezte.
(8) A helyi népszavazasra irdnyuld kezdeményezésrdl a képviseld-testiilet a legkdzelebbi
iilésén, de legkésébb 1 honapon belill hataroz. A helyi népszavazéas kiirasat a targyald
képviseld-testiileti iilésre a polgadrmester hivja meg tanicskozasi joggal az alairast gylijtok
képviseldit.
(9) A helyi népszavazast az elrendeléstdl szamitott 60 napon beliil kell megtartani.
(10) A helyi népszavazas lebonyolitdsandl a helyi Onkorményzati képviselok és
polgarmesterek  valasztasarél szolo  torvénynek a  valasztok nyilvantartasarol, a
szavazokorokr6él, a valasztasi szervekr6l, a szavazasrdl szOld rendelkezéseket kell
megfelelden alkalmazni.
(11) A képviselo-testiilet a helyi népszavazas kiirasakor az onkormdanyzati képviselok és
polgarmesterek valasztasarol sz6lo torvényben eloirt hataridoktol, hatarnapoktol eltérhet.
(12) A helyi népszavazas eredményérdl a valasztasi bizottsdg tdjékoztatja a képviselo-
testiiletet.

458,

(1) Népi kezdeményezés utjan a képviseld-testiilet elé terjesztheté minden olyan {igy,
amelynek eldontése a képviseld-testiilet hataskorébe tartozik.



(2) Minden valasztopolgarnak joga van ahhoz, hogy egyediill vagy madasokkal egyilitt
kezdeményezze valamely — képviseld-testiilet hataskorébe tartozd — ligy testiileti iilésen
torténd megtargyalasat. Tobb, tartalmaban megegyezd beadvany egyiittesen is eldterjeszthetd
¢s feldolgozhato.
(3) A képviseld-testiilet kiteles megtargyalni azt a napirendet, amelyet a valasztopolgarok 10
%-a kezdeményezett.
(4) A népi kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani.
(5) A népi kezdeményezés targyalasarol a képviselO-testiilet a legkozelebbi iilésén, de
legkésobb 30 napon beliil dont.
(6) Népi kezdeményezés targyalas nélkiil csak akkor utasithato el, ha:
* olyan ligyre vonatkozik, amelynek elbiralasara a helyi képviseld-testiiletnek nincs
hataskore, vagy illetékessége,
* a megtargyaldst olvashatatlansag, név vagy adat azonosithatatlansag okabol vagy
onellentmondés miatt nem lehetséges.
(7) A visszautasitas indokat irasban kozolni kell.

46.8.
21. Onszervez6do kozosségek, lakossagi forum

(1) A telepiilési Onkormanyzat feladatai korében tamogatja a lakossag oOnszervezddd
kozosségeinek tevékenységét, egyiittmiikodik a kozosségekkel.

(2) Ha a lakossag onszervezddo kozossége onkormanyzati feladat ellatasat vallalja, anyagi és
egy¢éb tamogatas illeti meg.

47.8.

(1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal kozmeghallgatast
tart.
(2) A kdozmeghallgatas fontosabb szabalyai:

- kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgérok és a telepiilésen miik6do szervezetek,
egyesiiletek képviseldi kozérdeki ligyben a képviseld-testiilethez, az egyes telepiilési
képviselokhoz, a polgdrmesterhez, az alpolgarmesterhez vagy a jegyzohoz kérdéseket
intézhetnek, illetdleg kdzérdeki javaslatokat tehetnek,

- akozmeghallgatéas helyérdl, idejérdl, témajardl a kdzség hirdetdtablajan kell
tajékoztatni az érdekelteket a rendezvény megtartasa eldtt legalabb 3 nappal,

- akdzmeghallgatast a polgarmester vezeti,

- akozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amelyre értelemszertien vonatkoznak a
képviselo-testiilet jegyzOkonyvére iranyado szabalyok, a jegyzokonyv 6sszeallitasarol
a jegyz06 gondoskodik.

48.8.

A polgarmester elére meghatarozott kozérdeku targykorben illetdleg a jelentésebb dontések
elokészitése érdekében — az allampolgarok és a tarsadalmi szervezddések kozvetlen
tajékoztatasa céljabol — polgari gytilést / falugytilést/ hivhat 6ssze.

49.8.

(1) A gytilés helyérdl, idejérdl, témajardl a kozség hirdetdtablajan kell tdjékoztatast adni a
rendezvény megtartasa eldtt legalabb 3 nappal.



(2) A gytilést a polgarmester vezeti, erre meg kell hivni:

* aképviseldket,

* ajegyzOt.
(3) A gytilésrol jegyzOkonyv késziil, melynek vezetésérdl a korjegyzd gondoskodik.
(4) A gytilés kozmeghallgatashoz kapcsoloddan is megtarthato.

50..

22. Az Onkormanyzat vagyona

(1) A képviseld-testiilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben szabalyozza.
(2) A koltségvetési rendelet targyalasa két forduloban torténik:
a./ az elsé fordul6 /koncepciod/fébb elemei:
* akormany altal rendelkezésre bocsatott kdltségvetési iranyelvek,
+ az Onkormanyzat részére kotelezéen eldirt és szabadon felvallalhato feladatok
kortltekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérése, ezen beliil:
e abevételi forrasok,
* azok bovitésének lehetdségei,
* akiadasi sziikségletek, azok gazdasdgos meghatarozasa,
» azigények és a célkitlizések egyeztetése,
» asziikségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa,
* avarhat6 dontések hatdsainak elézetes felmérése.
b./ a masodik fordul6 fébb elemei:
* akozmeghallgatast kovetden a képviseld-testiilet megtargyalja a koltségvetési rendelet
tervezetét, amely tobb valtozatban is késziilhet.
A koltségvetési javaslat tartalmazza:
e abevételi forrasokat,
* amiikodési, fenntartasi eldiranyzatokat 6nallo koltségvetési szervenkeént,
» afelyjitasi eldirdnyzatokat célonként,
» afejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kiilon tételben,
* aziltaldnos és a
* céltartalékot.
(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a korjegyzo késziti eld, és a polgarmester terjeszti a
képviseld-testiilet elé.
(4) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére €s eldterjesztésére a (3) bek.-ben irt
szabalyok az irdnyadok.

51.8.
23. Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai

(1) A helyi Onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviseld-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester és a jegyz0 a felelds.

(2) A veszteséges gazdalkodas kdvetkezményei az onkormanyzatot terhelik, kotelezettségeiért
az allami koltségvetés nem tartozik feleldsséggel.

(3) Az Onkormanyzat fizetésképtelenné valasat a hitelezok kérelmére a birdsag allapitja meg.



(4) A fizetésképesség helyreallitisa érdekében az Onkorményzat koteles felfiiggeszteni a
hatosagi, €s az alapvetd lakossagi szolgaltatasok kivételével a feladatok finanszirozésat.

(5) A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az atmenetileg szabad
pénzeszkozok lekotésérol, vagy befektetésérdl a jogszabalyok ¢és az SZMSZ figyelembe
vételével sajat hataskorében dontson, amelyrdl a testiiletet folyamatosan tajékoztatni kell.

(6) Az Onkorményzat gazdalkodasi feladatait a Korjegyzéségi Hivatal latja el. E korben
kiilonosen:

a./ a PM.altal eldirt moédon és idOben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a koltség-
vetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informaciot, s mindezeket
megkiildi a Veszprém Megyei teriileti Allamhaztartasi Hivatal /tovabbiakban:

TAH/ részére,

b./beszedi az Onkormanyzat sajat bevételeit,

c,./leigényli a TAH.-tol a cimzett és céltimogatasokat,

d./ gondoskodik az Onkormanyzat altal 1étrehozott és miikodtetett intézmények pénz-
ellatasarol,

e./ biztositja az Onkorményzat pénzforgalmi szemléletii kettds konyvvitelének szabaly-
szerl vezetését, s ezen beliil kialakitja a sajat, valamint az intézmények konyvvitelé-
nek szamlarendjét.

f./ biztositja az Onkormanyzat torzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat,

g,./elkésziti az Onkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési

beszamolohoz.
h./az Onkormanyzat koltségvetési szamlajan a pénzintézeten keresztiil gondoskodik az 6n-
kormanyzat tartozasainak kiegyenlitésérol.
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24. Az Onkormanyzat gazdilkodasanak ellendrzése

(1) Az Onkormanyzat gazdalkodasat az allami szamvevészék ellendrzi.

(2) Az Onkorméanyzat kozds fenntartdsdban miikodd intézmények ellenérzését a Papa
Tobbceélu Kistérségi Tarsulés revizora végzi megallapodas alapjan.

(3) A képviseld-testiilet gazdalkodasanak belsd ellendrzését ugyancsak a Papa Tobbeélu
Kistérségi Tarsulas revizora végzi megallapodas alapjan.

53.8.
25. Felterjesztési jog.

(1) A képviselo-testiilet az altala iranyitott szerv miikddésével, illetdleg az altal kibocsatott
jogszabalyokkal, jogi iranyitasi eszkozzel és egyéb dontésével kapcsolatban véleményt
nyilvéanithat, kifogassal élhet, kezdeményezheti annak megvaltoztatasat vagy visszavonasat.
(2) A képviselé-testiilet az dSnkormanyzati jogokat, illetdleg a helyi Onkormanyzat feladat-és
hataskorét érintd barmely kérésekben — kozvetleniil vagy érdek-képviseleti szervezete utjan —
az adott kérdésben hataskorrel rendelkezd allami szerv vezetdjéhez fordulhat és

a./ tajékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet,

b./ javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti.
(3) A képviseld-testiilet felterjesztési joganak gyakorlasarol elézetesen kikéri az Ugyrendi
Bizottsag véleményét.
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26. Zaro rendelkezések

/ 1/ A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat /SZMSZ/ megalkotasarol szolé rendelet 2011.
aprilis 15-én 1¢ép hatalyba, amelyet az SZMSZ eredeti példanyan fel kell tiintetni.

/2 / Az SZMSZ hatélybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az SZMSZ megalkotaséaval
osszefliggd korabban megalkotott 4/2007.(11.21.) Or.szam1 rendelet.

/ 3/ Az SZMSZ mellékleteinek és fiiggelékeinek folyamatos és naprakész vezetésérdl jegyzo
gondoskodik.

/4| Az SZMSZ kihirdetésérdl az e rendeletben foglaltak szerint a jegyz6 gondoskodik.

Németbanya, 2011. aprilis 13.

Blaskovits Zoltan Barany Péter
polgarmester korjegyzo

Kihirdetve: Németbanya 2011. aprilis 15.

Barany Péter
korjegyz6



SZMSZ 1. sz. melléklete

A képviselo-testiilet tagjainak névsora

1. Blaskovits Zoltan polgarmester
2. Narancsik Imréné képviseld
3. Miiller Péter képviseld



SZMSZ. 2. sz. melléklete

Az Ugyrendi Bizottsag tagjai:

Elnok: Miiller Péter
Tag: Narancsik Imréné,
Tag: Blaskovits Zoltan



SZMSZ 3. sz. melléklete

A Bakonyjako Korjegyzoség Hivatal Ugyrendje
Korjegyzo6ség Hivatal

,» A Képviselotestiilet egységes hivatalt hoz létre — Korjegyzoség Hivatal elnevezéssel — az
Onkormanyzat mitkddésével, valamint az dllamigazgatasi iigyek dontésre vald elokészitésével
¢s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara /Otv.38.§./

1.§.

1. A Korjegyzoség Hivatal
szervezete

(1) A Korjegyzoség Hivatalat a korjegyzo vezeti.
(2) Hivatali alloménya:
* 4106 ligyintézd.

2.§.

2. A Korjegyzoség Hivatal
munkarendje

(1) A hivatali munkaid6 heti 40 6ra

. Hétfotol csiitortokig 7.30 6ratol 16.00 oraig

. Pénteken 7.30 oratol 13.30 oraig tart.

. Szerda zart nap
(2) A 1épcsdzetes munkakezdés miatt a jegyz6 engedélyezi, hogy 2 6 hivatali dolgozo
munkaideje 7.15 6ratol 15.45 oraig tart hétfotol csiitortokig.
(3) Ugyfélfogadas a 4. sz. melléklet szerint.
(4) Munkaiddn kiviil, illetve heti szabad-és pihendnapokon is el kell latni a kovetkezd
szolgaltatasokat:

a./ hdzassagkotés,



b./ névado linnepség,
c./ polgari temetés.

3.8.
3. Munkaértekezletek tartasa.

(1) Sziikség szerint, de évente legalabb 2 alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
A munkaértekezleten értékelni kell a hivatal tevékenységét, tisztazni kell a kdvetkezo
1doszak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestert meg kell
hivni.
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4. Pénziigyi, szamviteli rend.

(1) Az Onkormanyzat kdltségvetése terhére kotelezettségvallalasi jogositvannyal egyediil a
polgarmester rendelkezik. A kotelezettségvallalasokat a korjegyzd ellenjegyzi. Az
ellenjegyzés soran vizsgalni kell, hogy a vallalt kotelezettség kiegyenlitésére van-e fedezet
az Onkorményzat szaml4jan, és a kotelezettségvallalds szabélyszeriinek itélhetd-e.

(2) Utalvanyozast az Onkormanyzat szamlairol az Onkormdanyzat polgarmestere végezhet.
Az utalvanyozds soran vizsgalni kell, hogy a megrendelés, a kotelezettségvallalas
szabalyszerll volt-e, biztositott-e az utalvanyozasra keriilé 0sszeg fedezete, a kifizetés nem
iitkdzik-e jogszabalyba, illetdleg a megvalasztott fizetési mod megfelel-e célszertiségi,
jogszabalyszertiségi kovetelményeknek.

(3) A gazdalkodast, konyvelést végzd pénziigyi ligyintézo feladata a hazipénztari szabalyzat,
a bizonylati szabalyzat, a leltdrozasi szabalyzat és a selejtezési szabalyzat szerinti munkak
végzése.

5.8.
5. Az iigyiratkezelés specialis szabalyai.

(1) A Korjegyzoségi Hivatal cimére érkezo kiildeményeket a polgarmester vagy a korjegyz6
bontja fel.

(2) A polgarmester és a korjegyzé tavolléte esetén a postai kiildeményeket a Hivatal
koztisztvisel6i bonthatjak fel.

(3) Felbontas nélkiil a polgarmesternek kell tovabbitani a képviseld-testiiletnek, illetve a
polgarmesternek cimzett kiildeményeket.

(4) Felbontas nélkiil a cimzettnek kell tovabbitani a névre szol6 kiildeményeket. Az érintett
igyintéz0 tavollétében a névre sz6lo, de egyértelmiien hivatali kiilldeményt tartalmazé
kiildeményeket a korjegyzo bonthatja fel.

6.§.

(1) A felbontott hivatali kiildeményeket a korjegyzOnek kell atadni, aki az érintett
igyintézOnek szignalja a kiildeményt.
(2) A hivatalos kiilldeményeket a korjegyzd iranyitasaval az ligyvitelt ellatd személy iktatja.



(3) Az iktatott és targymutatozott ligyiratot az érintett ligyintézOnek atadja és az atadassal
egyidejlileg gondoskodik annak el6adoi munkakonyvébe torténd bevezetésérol.

(4) Amennyiben az iigyfél személyesen nyujtja be, vagy jegyzOkonyvbe mondja kérelmét,
azt szignalasra at kell adni a jegyzonek.

7.8.
6. A kiadmanyozas rendje.

(1) Az egyedi ligyben hozott hatarozatokat, a felettes hatdsagot és mas tarshatdésagokhoz
kiildott tigyiratokat, atiratokat €s jelentéseket, a szabalysértési és egyéb hatdsagi ligyiratokat
a jegyz6 kiadmanyozza.

(2) Az tigyintézok altal, illetve az tligyintézok részére biztositott kiadmanyozasi jogokat a
munkakori leiras tartalmazza.

(3) A korjegyzo tavollétében a kiadmanyozas jogkorét a helyettesitésre kijeldlt ligyintézo —
fomunkatars — gyakorolja.

8.§.
7. Testiileti iilések, onkormanyzati, hatosagi és allamigazgatasi iigyek eldontésének

elokészitése

(1) A korjegyz6 gondoskodik a képviseld testiileti, bizottsagi, illetéleg polgarmesteri
hataskorbe tartozo helyi dnkormanyzati hatosagi ligyek és allamigazgatasi ligyek
elokészitésérol.

(2) A korjegyzo részletes feladatait az SZMSZ tartalmazza.

9.§.
8. Zaro rendelkezések
(1) A Korjegyzoség Hivatal ligyrendje a Németbanya Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatanak 3.sz.mellékletét képezi.

Németbanya, 2011. aprilis 13.

Blaskovits Zoltan



polgarmester

SZMSZ 4. sz. melléklete

A KORJEGYZOSEG HIVATALANAK UGYFELFOGADASI RENDJE

HETFO 8.00-15.30 ORAIG
KEDD 8.00-15.30 ORAIG
SZERDA ZARTNAP

CSUTORTOK 8.00-12.00 ORAIG
PENTEK 8.00-12.00 ORAIG

A POLGARMESTER FOGADOORAI
Elore egyeztetett idopontban.

A KORJEGYZO FOGADOORAI

HETFO 8:00-12:00 13:00-15:00 ORAIG BAKONYJAKO
KEDD 8:00-12:00 13:00-15:00 ORAIG BAKONYJAKO
SZERDA 8:00-9:00 ORAIG NEMETBANYA

13:00-15:00 ORAIG FARKASGYEPU
CSUTORTOK 8:00-12:00 ORAIG BAKONYJAKO

PENTEK 8:00-12:00 ORAIG BAKONYJAKO



